衢州市阳光交易服务平台投标
保证金、电子保函操作手册
[bookmark: _GoBack]
1、登录衢州市阳光交易服务平台-交易乙方-进入项目工作台。
2、首先在招标文件领取环节，选择联系人并下载招标文件左上角点击“保存”完成报名。
[image: ]
注意：如果未完成第一步，保证金查询页面如下，无法进行缴纳
[image: ]
3、左侧导航选择保证金查询，页面会展示保证金缴纳方式（各地区不同，例如市本级工程有保证金、保函、联保金3种方式，国企采购仅有保证金、保函2种）
[image: eeee2e2e8d73a83483478496840b4418]

4、不同缴纳方式详细操作。
·保证金：
（1）记清页面里的保证金子账户：户名/开户行/账号（见当前页 “保证金子账户” 栏）
（2）用公司基本户转对应金额到该账户，备注填标段名称/标段号
（3）转完点页面 【子账号转账结果查询】 确认到账
[image: 539abb300daf67c04f6bdd13e133ecfb]
·保函：
（1）点击【点此办理电子保函】按钮，系统会自动跳转至电子保函系统。
（2）首先到页面右上角【用户中心-账户中心】完善企业信息。
（3）然后回到首页鼠标向下滑动，找到投标保函选择【立即申请】，最后按网页上方的步骤指导进行操作即可。
[image: ]
[image: ][image: ][image: ]
具体保函详细操作流程见《衢州市阳光交易服务平台全市国企采购和市本级工程保函操作手册》附件


·联保金：
（1）在保证金查询界面选中【联保金】选项，系统将自动校验当前单位是否为联保金用户。
（2）若单位已成功办理联保金用户，但系统仍提示 “非联保金用户”，请拨打咨询电话：0570-3811136 处理。
[image: ]
（3）回到保证金查询页面，找到联保查询点击确认缴纳情况。
[image: ]

image7.png
BAAE s>

announcement

ER

SRIMEXNATELMIES, RIPRISTS

RITREA

RIFEUFEERMRINRS, F&

EMl 000000

AEMRTRRIRES, 1] .‘a - - s . " i
EOURE, BFREDT N EERHR e A wh
e x = oo &

=} = e »





image8.png
@ hitps://www.qzygiy.com/epoint-financeplatform-web/finance/tbaohan-choosebiaoduan

— » » =
TR EREEER
HATEHTEAWRERL R WI5ERG
Tatkiie
EMEHEERIEITE, #6%: (MNP SriERETE | @A (AR R, 5 () MR @ |
BEERKERERADSESRRE % (Cumen )
[ #RERRS: LYGQ202511008-1 U RISSH: BE © FHFE;E: 2025-12-08 14:30:00 -
FABREREAAEERA g% (Camem )
[ 7888 Qz6Q202511019-1 0 RESSH: BE © FFiEdiE): 2025-12-08 14:30:00
LA B M A BN T T35 S A RS KRR AR B RS AN RS w7 (o
7))
[ 7888 QIGQ202511020-1 0 RIESSH: BWE © FrizaiE): 2025-12-09 09:00:00 m -
ES RS AR ERRSRE % (mem
[ 78488 QZGQ202512008-1 0 RESSH: L © FFiadia): 2025-12-09 09:00:00 ey
TGRSR E RS A TS SRR =E - ~
(e )

B {REURS: JSGQ202511002-1 O RESSH: HE © FHFR{E: 2025-12-09 09:00:00 -«




���������⽻�׷���ƽ̨ȫ�й���ɹ����б������̱��������ֲ�.pdf


衢州市阳光交易服务平台全市国企
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一、衢州全市国企采购和市本级工程保函操作流程


1.1、客户进入保函平台


投标人登录保函系统，在保函首页点击① ca登陆；登陆后选择②或者③进行保函申


请，如下图：


1.2、选择金融产品


进入选择金融产品环节，选择【衢州融担】，如下图：
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1.3、填写授信信息


选择产品后，进入【填写授信信息】页面，如下图：


必填项全部填写完成后，点击下一步按钮提交审核（系统自动审核通过），如下图：


点击“保函申请”按钮，进入材料签章页面，如下图：
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1.4、材料签章


阅读电子保函申请协议并完善经办人信息，核对申请详情信息，无误后点击下一步，如


下图：


1.5、保函支付


材料签章页面，点击“下一步”按钮，进入保函支付页面，如下图：
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出函申明阅读无误后，点击“我已知晓”按钮，可以查看具体保费以及支付信息，如下


图：
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1.6、保函生成


支付完成后，等待系统自动出函，出函后进入保函生成页面，可以查看保函信息并下载


保函文件，如下图：


1.7、退保申请


符合退保要求的情况下可以在个人中心/保函生成页面进行退保申请，如下图：
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1.8、发票申请


开标之后用户可以在保函生成页面进行发票申请，如下图：
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